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Doel 

 
Inpakken van bestanden met 7-Zip 
 

Uitgangspunt 

 
Medewerkers hebben de mogelijkheid om bestanden in te pakken met 7-Zip 
 

Werkwijze 

Bestanden inpakken 
1. Selecteer één of meerdere mappen en/of bestanden die je wilt inpakken in één bestand 
2. Klik met de rechtermuisknop op 7-Zip en kies voor ‘toevoegen aan archief….’ (zie voorbeeld 

hieronder) 

 
3. Selecteer de gewenste opties in het scherm van 7-Zip (zie voorbeeld hieronder) 

a. Kies altijd voor Archief formaat: Zip 
b. Optioneel wachtwoord bij versturen van bestanden (stuur het wachtwoord wel 

separaat) 
c. Overige instellingen zoals in voorbeeld aangegeven 
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d. Je kunt eventueel de bestandsnaam wijzigen in het blok ‘Archief’ 

 
4. Kies ‘OK’ voor het opslaan 

 

Einde 

 


